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1.系统介绍

顶岗实习管理系统是以新型的数字化校园理念基于世界大学城空间平台来设计的，以学院、企业、教师和学生为核心，全方位的开展网络化管理机制，灵活、机动的对实习过程进行监控的教育教学管理产品。该系统通过平台收集、整理的数据对实习全过程做出具体、准确的评价，更好的协调学院指导教师与企业指导教师相互管理工作，全面解决了学校在顶岗实习管理过程中遇到的问题。

平台特点：

一、高效性

顶岗实习管理平台架构于世界大学城空间之上，常用操作功能都是以应用标签的形式进行设计，界面简洁大方，功能一目了然。可直接在空间界面进行操作，实用快捷。

二、先进性
通过最先进的计算机网络技术开发，可实现世界大学城空间、手机微信、百度地图、微网页等多渠道信息交叉互动，使院系、教师、企业、学生之间能够进行即时沟通，解决了顶岗实习中联络不畅、管理不实等问题。

二、针对性
顶岗实习管理平台，可实现五个层次管理：院校主管部门及领导、系部级领导及教师、班级辅导员及实习指导教师、企业指导教师、学生。平台针对每层用户在顶岗实习过程中可能遇到的问题，提供合理的解决方法。

（1） 多维度的图表数据展示，详尽的统计评价信息为院校主管部门及领导提供客观、全面的决策参考。

（2） 实时顶岗实习状态更新，微信、百度地图签到，为实习管理者提供系统、强大的管理支持和监控途径。

（3） 微网页互动、微信日志等高效沟通联络方式为实训指导教师及学生提供便捷、实用的交流手段。

    三、系统性：平台将顶岗实习的全过程以及顶岗实习的所有参与者全面、完整、系统的进行集成。在为用户提供方便的交流、监控、管理工具的同时，完成相关信息的采集、分析、存储，最终形成完整、准确的数据参考依据。

    四、开放性：每个院校都有展示全面的院校顶岗实习主题空间，形象、开放的展示了本学院的整体实习实时动态。

    五、稳定性：系统内部安全可靠，实现周期性数据备份，实现在运行过程中任何单点故障都不会影响系统的正常运作。平台可支持不同级别、不同位置的多用户同时登录，对平台进行远程操作。

    六、安全性：根据不同的业务要求，采用不同的安全措施；设备、数据介质等关键部分考虑备份和冗余配置，保证其发生故障时不影响整个系统的正常运行。平台所收集统计的信息全部集中在嘉杰服务器上，并按周期进行备份，保证数据不会发生遗失、外泄。

七、便捷性：沟通联络方式、签到定位方式、日志提交方式简单、多样，可供用户自由选择。所有数据收集、整理、存储工作全部由平台系统自动完成，无需任何培训。

2.平台2.0版升级说明：
1、 对系统版面进行了全新改版，新版面更美观、界面更友好、更人性化，操作更方便；

2、 前后台新增超级管理员后台：顶岗实习系统完全由学校掌握，个性化、自定义程度提升；
3、 新增登录主页面：快捷登录，快速访问实习看板，全新底栏、清晰指引；
4、 分角色导航结构：每一种角色，只给你想要的功能；不同角色，不同的实习看板；
5、 新增pc端在线互动功能；
6、 实习管理中新增实习分配、虚拟班级；
7、 实习日志新增附件上传功能；
8、 实习签到新增网页签到功能；
9、 顶岗实习业务流程、功能结构、用户体验、视觉风格等方面，合计100多项优化。
3.顶岗实习管理系统主要功能结构图
 SHAPE \* MERGEFORMAT 



4.角色管理
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微信号:S4008073123
微信名：嘉杰职教城服务平台
4．1学生：
数据录入（指导老师）→生成账号（系统自动）→扫描微信二维码，绑定账号→实习申请→实习协议→签到、写日志→实习报告→实习鉴定→师生互评
· 实习前：核对本人信息，填写实习申请及实习协议之后，等待审核通过即可；
· 实习中：
a. 按照学校要求进行签到及日志的发布（例如：工作时间内每天都需签到和写日志等。）；
b. 实习过程中，有任何问题可在手机或电脑上通过该平台的在线互动功能与老师、同学沟通；
· 实习完后：
a. 提交实习报告及实习鉴定（可发附件）；
b. 对实习指导老师、企业进行评价。
4．2班主任：
数据录入（系部管理员）→生成账号（系统自动）→扫描微信二维码，绑定账号→签到、写日志
· 可以是行政班级的辅导员或学校派至企业培训学习的老师，该角色只需要签到及写日志。
4．3校内指导老师：
数据录入（系部管理员）→生成账号（系统自动）→扫描微信二维码，绑定账号→实习管理：实习申请审批及实习鉴定管理→签到及日志管理
· 实习前：核对学生的实习单位，审批学生的实习申请；
· 实习中：签到及日志管理（老师可自己签到、写日志，也可管理自己班级内的学生的签到情况及日志查看、问题解答等）
· 实习完后：学生实习鉴定审核。
4．4系部管理员：
数据录入（学院管理员）→生成账号（系统自动）→扫描微信二维码，绑定账号→虚拟班级搭建→实习岗位发布→实习管理：实习申请审批及实习鉴定管理→签到及日志管理→数据管理
· 实习前：
a. 根据需求可搭建虚拟班级，如有校企合作企业，可录入企业信息及发布岗位需求；
b. 订单班可通过该模块直接对接学生与企业的实习关系；
c. 数据管理：添加专业、班级、老师、学生的数据；导出老师、学生数据。
d. 实习申请审批；
· 实习中：
a. 签到管理：本人签到及签到信息查看；指导老师签到查看及签到数据导出；班主任签到查看及签到数据导出。
b. 日志管理：本人日志发布及日志管理；指导老师、班主任日志数据统计及详情查看；
· 实习完后：学生实习鉴定审核；实习数据查看、统计及导出。
4．5学院管理员：
数据录入（超级管理员）→生成账号（系统自动）→扫描微信二维码，绑定账号→签到及日志管理→数据管理
· 实习前：
数据管理：添加系部、专业、班级、老师、学生的数据；导出老师、学生数据。
· 实习中：
a.签到管理：本人签到及签到信息查看；系部管理员签到查看及签到数据导出；
b.日志管理：本人日志发布及日志管理；系部管理员日志数据统计及详情查看；
· 实习完后：实习数据查看、统计及导出。
5.功能操作流程—PC端
5．1注册及登录
5.1.1注册：学校根据数据模板（模板在嘉杰顶岗实习服务中心群中下载，群号见下方！）收集完信息之后，由学院管理员录入或者直接发给嘉杰公司录入，账号生成有三种选择：△姓名拼音+身份证后六位（系统默认）  △教育身份证号  △学号；
5.1.2登录：
· 由以上三种的其中方式作为用户名，密码:888888在有学校专属ID的页面进行登录；
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· 登录框下方有本平台的实习流程、快速访问实习看板（可展开查看数据信息）、服务导航、各角色功能说明及微信公众号：
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· 登陆后用户会进入到实习看板界面，顶部有本人角色提示的信息以及有关本角色的应用模块，点击可进入相对应模块（如学生登录后展示为：实习看板、实习申请、签到、日志、实习鉴定五个模块）；右边本人信息的下方可以查看本角色信息及密码修改：
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5．2实习分配
将部分分配到各个不同企业的不同班级的学生集合成一个虚拟的班级，统一交由一个校内指导老师进行管理。由系部统一进行分配企业的学生，无需再填写实习申请。
5.2.1操作流程：
进入系部管理员主页，单击“实习管理”：
5.2.1.1创建虚拟班级：
单击“虚拟班级管理” →“创建虚拟班级” →填写创建虚拟班级表单（如下图红框所示）：a、填写虚拟班级名称；b、在下拉框中选择指导老师→单击“创建”，虚拟班级创建完成。
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给虚拟班级添加学生：单击[image: image7.png]


，跳转到图b，在图b中可以查看到该系所有专业下属的所有班级的学生信息，选择学生然后单击“提交”，给虚拟班级添加学生完成。
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图a
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图b

5.2.1.2分配实习企业
给各虚拟班级所在学生分配实习企业，分配过企业的学生无需再进行实习申请。
（1）点击“查询虚拟班级”，可以查看到该系部当前所有的虚拟班级，以及各虚拟班级总人数，已分配实习人数，未分配实习人数。
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（2）单击“分配实习企业”，进入分配页面，如下图所示，可选中“姓名”的复选框则选中当前所有学生，再单击“批量分配”，给当前页所有学生一次性分配企业，或选中某个学生姓名前面的复选框按扭进行单个分配。
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（3）单击“批量分配”或“选择企业岗位”后，进入到企业岗位选择页选择企业岗位，然后单击“提交分配”，分配成功。
5．3实习申请
5.3.1学生：查看协议并签字→验证自己的个人信息是否正确→选择实习企业及实习指导老师→提交实习申请；
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5.3.2实习指导老师、系部管理员：查看学生实习申请，并进行审核； 
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5．4实习签到及日志
5.4.1签到：
· 学生、实习指导老师、系部管理员、学院管理员：通过手机微网页或者电脑端的签到模块点击签到，并在漂浮窗页面查看历史签到情况；点击时间可查看具体签到地点；
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· 实习指导老师、系部管理员、学院管理员：通过不同的角色模块选择查看该角色下管理的各角色的签到汇总情况。（分为表格数据及日历数据）
日历签到查看
[image: image15.png]



      表格签到查看：
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5.4.2日志：
· 学生、实习指导老师、系部管理员：通过手机微网页或者电脑端的日记模块发布实习过程中的日记，并可查看历史日记情况；
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· 实习指导老师、系部管理员、学院管理员：通过不同的角色模块选择查看该角色下管理的各角色的日记情况汇总。
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5．5在线互动
3.5.1学生、实习指导老师：手机微网页及电脑端通过在线互动模块可进行即时交流互动；
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5．6实习鉴定
5.6.1学生：确定实习日期→书写实习报告（可以附件形式上传报告和鉴定）→等待老师审核；
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5.6.2实习指导老师：查看及审核学生的实习鉴定。
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5．7实习看板
3.7.1任何角色登录该平台都可在实习看板模块查看与该角色有关的平台数据及信息，如下图：
学生：
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实习指导老师：
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系部管理员：
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学院管理员：
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5．8数据管理
5.8.1登录该平台在数据管理模块查看与本角色有关的平台数据及管理数据，如下图：
系部管理员：
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学院管理员：
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e ) memeam

al
o]

FEMEWR  eMEWR FONEWE GUNEWE  MmwEwS

o n warr wran s
o e st e i
n ma s e s
n Y st anran s
0 s warr wran o
o n e wran s
o = st e i
n = e e s
0 e st wneran .
sz s tom Tn ¢em( e
e men e e wes
s mee  mwews omm [ — J——




5．9数据统计
实习申请\实习日志\签到\在线互动\实习协议五个模块;每个模块都能单独查看\下载,不同的角色能查看的信息范围不同.
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功能操作流程—APP端：
进入微信，扫一扫二维码[image: image29.png]


，或者搜索微信公众号：嘉杰职教城服务平台，关注该公众号；
进入公众号，点击“校园管理”，选择“顶岗实习”，获取平台登陆提示页：[image: image30.png]@ 2 4l CB10:00
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选择“顶岗实习V2.0用户初始绑定”，进入“用户绑定”界面，选择所属学校，输入顶岗实习账号及密码，点击“绑定用户”（用户只需绑定一次即可）：
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选择“顶岗实习V2.0微信平台首页”，进入“实习管理”界面，与pc端相同，根据不同的角色，显示不同的应用模块（如：学生显示签到管理、日志管理、在线互动、通知公告四个模块）：
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QQ群：66940309
顶岗实习管理系统
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